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Antes de iniciar, debes tener a la mano lo siguiente:

o

Tu clave de RFC vigente.

b. Tu contraseia o e.firma para autenticarte y e.firma o certificado de sello
digital para el sellado de las facturas.

c. Lainformacion que debe contener tu factura.

A continuacion, se muestra un ejemplo de una factura por actividad empresarial*:

PLANTEAMIENTO:

El Sr. Abeeel Tuuul Car se dedica a la venta de aparatos electrénicos, en este caso vende
5 pantallas de plasma a la empresa denominada VocatO S.A. de C.V., esto es que el Sr.
Abeeel Tuuul Car es el vendedor y la empresa VocatO S.A. de C.V. es el comprador.

La empresa VocatO S.A. de C.V. efectla el pago por la compra de las 5 pantallas en una
sola exhibicién —es decir en un sélo pago-, y lo hace mediante transferencia electrénica
de fondos, por un valor de $58,000.00 (Es el resultado del importe pagado mas el IVA),
ese mismo dia el Sr. Abeeel debe elaborar y emitir la factura por el pago de la compra
de las pantallas, con los siguientes datos:

LEllector debe considerar que el objetivo de este documento es didactico, y concretamente consiste
en explicar de manera simple la forma de generar una factura (CFDI), usando la aplicacion gratuita
de generacion de comprobantes que ofrece el SAT a los contribuyentes en su Portal de Internet,
para ello en este documento se hace uso de ejemplos con datos de personas y situaciones
totalmente ficticios y que por tanto no corresponden ni estan relacionados con personas fisicas o
morales reales, de igual forma el lector debe considerar que esta guia no suple ni sustituye a las
disposiciones fiscales vigentes, especialmente a las relativas a los sujetos, objetos, bases, tasas y
tarifas, por lo que no crea ni modifica derechos u obligaciones.
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- RFC del receptor, en este caso de la empresa denominada VocatO S.A. de
CV

- Clave de producto o servicio: previamente ubicada con el apoyo de la
herramienta de busqueda de la clave del producto o servicio publicada en
el Portal del SAT, en este caso corresponde la clave “52161542
(Pantallas de plasma)”, sera la misma que registre cada vez que expida
las facturas por la venta de pantallas de plasma.

- Clave de unidad: en este caso es la “H87 Pieza”, la cual el Sr. Abeeel
previamente consulté en el catalogo c_ClaveUnidad publicado en el
Portal del SAT, por lo tanto, ya sabe que seré la misma que registre en las
facturas que emita por la venta de pantallas de plasma.

- Valor unitario de cada pantalla de plasma: en este ejemplo son
$10,000.00.

- Impuestos: IVA que causa la venta de las pantallas de plasma es de
$8,000.00.

Con los datos anteriores, se procede a la emision de la factura con los siguientes pasos:

1.- Para el ejemplo, se debe emitir un comprobante de tipo Ingreso.

En datos del receptor, se debe registrar el RFC del receptor, y de manera opcional el
nombre o razén social y elegir de la lista desplegable el uso del CFDI que le dara el
receptor del comprobante.

Nota: En caso de que el cliente desconozca el uso del comprobante, se registrara la
opcién “PO1 Por definir”. Este dato se solicita sélo para que el SAT en el futuro pueda
ayudar a los contribuyentes a preclasificar sus facturas pagadas, esto de manera que
cuando el SAT ofrezca al contribuyente una declaracion anual o mensual prellenada,
pueda también dar el servicio de presentar las facturas pagadas con una propuesta ya
de clasificacion por su uso.
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Si en la factura se registra un uso de CFDI diferente al que el receptor le da, no sera
necesaria alguna aclaracibn o correccion, ni serd motivo de cancelacion del
comprobante, la factura se considera valida para efectos fiscales de deduccion o
acreditamiento, el contribuyente podra aceptar o modificar la propuesta de
clasificacion de sus facturas que le presente el SAT en sus declaraciones prellenadas.

Factura electronica

Capturar comprobante

Comprobants Complementos

Datos del emisor

RFC*:;

Nombre o razen soclal:

I HAoesel Tuud Lar I
Regimen fiscal®: Tipo de comprobante®:
I-E'Z:e-'::—;: Fisicas con Acthidades Emprasiniales y Profesionales :I I AETEES ﬂl

Datos del receptor

RFC rr“ltrldo‘: RFC*:

Otra : I I
Nombre o razén soclal:
I.::E:Eiu' de CV I
Residencia fiscal: No. de registro de identidad fiscal: Usa CFDI¥:

Seleccione j 01 Adguisicidn de mercancias :]

2.- En el apartado Comprobante se registran los siguientes datos:

- Fecha y hora de expedicion: el aplicativo ingresa automaticamente la fecha en
que se elabora el comprobante.
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Lugar de expedicion: se registra el codigo postal del domicilio de la matriz o de
la sucursal, el cual se podra ubicar en el c_CodigoPostal del Anexo 20 publicado
en el Portal del SAT, para este caso es 06310.

Serie y Folio: son opcionales para uso interno del contribuyente, en este ejemplo
se registra la Serie 01 y Folio 1.

Moneda: de la lista desplegable seleccionar la opcidén correspondiente a la
moneda utilizada en la transaccion, en el ejemplo se pacté en “MXN Peso
Mexicano”.

Nota: para encontrar rapido el peso mexicano, podras teclear “MXN.

Forma de Pago: siguiendo con el ejemplo, se elige de la lista desplegable la clave
“03 Transferencia electronica de fondos”

Método de pago: el aplicativo automaticamente indica la clave “PUE Pago en
sola exhibicion “al seleccionar en el campo Forma de Pago una clave diferente a
“99 Por definir”.

Para este ejemplo, no se registran los campos_Tipo de Cambio, Confirmacién y
Condiciones de Pago.

Factura electronica

Capturar comprobante

Emisor/Receptor

Complementos

Comprobante
IFecha y hora de expedicién*: I I.ugar de expedicion*: @ I ISerie: I
2017-07-06T12:23:09 06310 o1
|=olio: I IMoneda*: I Tipo de cambio:

MIXN Peso Mexicano M

|Forma de pago: I |Método de pago: I Confirmacion:©

03 Transferencia electronica de for|v| PUE Pago en una sola exhibicion  [v] |

Condiciones de pago:
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3.-

En el apartado Conceptos, al dar clic en Agregar se captura lo siguiente:

Factura electronica

Capturar comprobante

Emisor/Receptor Comprobante Complementos
Comprobante
Faecha y hora de expedici&mn®: Lugar de expedicién*: &l Sarie:
Z017-07-06T1 22508 06310 a1
Folio: Moneda: Tipo de cambio:
Pesc Mexicano [~]
Forma de pago: Método de pago: Confirmaci&n: e
03 Transfersncis slecordnics de fon|~] PUE Pego =n una sols sxhibicidn v
Condiciones de pago:
O Cfdi relacionados
Tipo de relacién®:
Seleccione. |
I Conceptos I

Servicio
Mé

Clave de producto o servicio: para el ejemplo, se ubico la clave “52161542
(Pantallas de plasma)”. Nota: escribe las tres primeras letras de la descripcion
de la clave y selecciona la opcion deseada.

Cantidad: conforme al ejemplo se registra “5”.

Clave de unidad: en este ejemplo la clave es H87 Pieza, Nota.: escribe las tres
primeras letras de la descripcién de la clave y selecciona la opcién deseada.
Descripcidn: se registra Pantallas de plasma.

Valor unitario: siguiendo con el ejemplo, se capturan los $10,000.00
correspondientes al monto de cada pantalla de plasma.

Importe: el aplicativo lo calcula de manera automatica, (resultado de multiplicar
la Cantidad por el Valor Unitario), en este caso son $ 50,000.00.

Para este ejemplo, no se registran los campos Unidad, Numero de identificacion
y Descuento.
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4.- Los impuestos aplicables al concepto se reportan en la casilla de “Impuestos”

Concepto

Impuestos

Clave de producto o

servicio*: @ Cantidad*: Unidad:
| 52161542 Pantallas de pl& | | 5 | | |
Clave unidad*: @ Numero de identificacion:

| HE7 Pieza |

Descripcion®:

| PANTALLAS DE PLASMA |

valor unitario*: Importe®: Descuento:

| 10000 | | S0000.00

Adicionales

B 1mpuestos| O Informacion aduanera O cCuenta predial
* Campos obligatorios Cerrar [

En este ejemplo, existe Traslado de IVA por lo que se elije la opcién Traslado para
registrar el impuesto:

Concepto Impuestos
Tipo
2 Retencion © Traslado

* Campos obligatorios

- Base: el aplicativo automaticamente indica el valor del Importe, sin embargo, el
dato se podra editar en caso de que la Base sea diferente al Importe, conforme
al ejemplo la Base gravable del traslado de IVA son los $50,000.00.

- Impuesto: de la lista que se despliega se elige la clave “002 IVA”.
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- Tipo factor: en el ejemplo, el traslado del impuesto se determina a través de una
Tasa, por lo que se elige dicha opcion de la lista desplegable.

- Tasa o cuota: para este caso, se captura el valor del 0.160000, correspondiente
a la Tasa utilizada en el calculo del traslado del IVA.

- Importe: el aplicativo lo calcula de manera automatica, (resultado de multiplicar
la Base por Tasa o cuota), en este caso son $ 8000.00.

Conoepoo M OUSSTOS
Tipo
2 Retencion |®  Traslado
Traslado
Basa: I uvestors Tipo Ffactork:
I S0000.00 I I DO= VA i]l I Tasa :]I
Tasa o cuctan: Importe:
I casopoo ] | =oooeo |

Al dar clic en el botén “Agregar”, aparecera la siguiente pantalla con el resumen de los
datos del IVA trasladado por concepto de la venta de 5 pantallas de plasma.

Concepto ==

Tipo
2 Retencidn 2 Traslado

Traslados
Ba=ze Impuesto Tipao factor Taz=a o cuota Imporee Acciones
S0000.00 002 A Ta=a 0.150000 S000.00 (=R
Campos obligatorios
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Posteriormente en la pestafia Conceptos dar clic en Aceptar.

Concepto
DS

Clave de producto o

servicio*: @ Cantidad™*: Unidad:
52161542 Pantallas de pl: 5 01
Clave unidad*: @ Nuamero de identificacién:
1
Descripcién™:

Pantallas de plasma

Valor unitario™: Importe™: Descuento:

10000 S0000.00

Adicionales
M Impuestos O Informacion aduanera [0 Cuenta predial

* Campos obligatorios Cerrar Aceptar

En la pantalla se visualizan los datos capturados en el comprobante:
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Factura electréonica

Capturar comprobante

EmisorReceptor Complementos.

Comprobante

Fecha y hora de expedicidn®: Lugar de expedicién*: @ Serie:
2017-07-06T12:23:09 06310 m

Folio: Meneda*: Tipo de cambio:
1 XM Peso Mexicano

Forma de pago: Método de pago: Confirmacién: @
03 Transferencia electrdnica de fcr PUE Papo en una sola exhibicidn

Condiciones de pago:

O Cfdi relacionados

Tipo de relacion®:

Seleccone. .
rear
Conceptos
Agregar
Clave de produ MNamero de ide
Lo O Servicio Cantidad Unidad Clave unidad nrificacidn DE'SCI‘IpCiéﬁ Valor unicari
52161542 Panc 5| Ppieza HE7 Pantallas de polasma 100
allas de plasma
< >
Impuestos trasladados Subtotal*:
Impuests Tipo de factor Taza o cuota Importe SELilix
002 IvA Tass 0.160000 §000.00 Descuente:
Total de impuestos trasladados:
Impuestos retenidos E000.00
Total de impuestos retenidos:
Total*:
S8000.00
* Cempos obligatorios [ Afrds ” Guardar comprobante ][ Sellar comprobante | Siguiente |
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5.- En este ejemplo, no aplica la incorporacion de Complementos por lo que se procede
a Sellar el comprobante:

Factura electronica

Capturar comprobante

jExitel El comprobante caprurado se almacend exitosamente. Le recordamos gue tiene 72 hrs. para concluir su capoura wo envisro a
certificar; pasada este tempo el comprobants serd eliminade del servicio.

Emisorifeceptor | Comprobante

O Certificado de destruccién

O Donatarias

O Leyendas fiscales

O Nomina

O Pago en especie

O Recepcién de pagos

O Renowvacion y sustitucién de vehiculos

I Sellar comprobante

* Campos obligatarios

Se proporcionan los archivos .key y .cer, del certificado de sello digital, para el Sellado
y Certificacion de la factura:

Firmnasr comprobsnts
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6.- Al finalizar, en el apartado “Acciones” al dar clic en el icono ® se podra descargar
el archivo electréonico XML del comprobante fiscal y la representacion impresa al
seleccionar el icono -

Factura electronica

Resultado de comprobante

RFC MNombre o razdn Fecha de Fecha de
Acciones Falio fiscal receptor social receptor emisiin certificacidn Efecto  Total
. \ 0e0720 7015 O7OTE0IT 10:21:0 | 58000,
T08pm 1am

Archivo electrénico XML del comprobante fiscal.

<l "0
ockdiComprobanty wming ol ="hitge fwwew sl gobums o7 Verskn= 13" Savie= "I Foie="01" Facha=" M T-07-DETI 500"
Sl T AT oo AT 1AL 10X BTN v Tl Peqrrp e STy TV Cor VR TPy ROHLEWTSWWE g + < MOHWEN AT ool TMLLR Sy Pon-+ LGRS w054
FormaRagys 00" Melwrifiades"; Gt Total = " S0000.00"
:TM'MHWWWWWWMMIMWW
Homstcdy= "IN Total="S8000LD0" TipoDelomprotunte="T" Moo wn="PUE" LogarEwpedicion="06110" wscacheral ooatiorr= "l werw sal pob s dd 3
bttge fwm salgabom siti_inbereel /o) fchivThasd I--'i - m f [vrwem FLM'MJ.’K-HIJI}H Fritanie
o e Rpgmefad="F1F Wosbni="L
<kl Rpcrotze Norspre="Y =" wl.'ﬂ.'l 1
- kil
i Conorpts Dmpores "SOBDOLD0" VaiorDnitariys"10000" Descripcion="Fantally de placas” nidid="81" Cavelincud="HE7T" Cantillad="" ClavePrdSarve"ST 1615 >
- ookl mposton
o Trasladoey
ot Trislisds Dmgrta="B000.00" Tirt 0ot "0L160000" Mo pcter = Tand” It D0 Bist="S0000.00" >
i Trsladons
i man
cldilmmles
<t gtz
- il mparis Tinlegu o Tk BOOD.00 =
o Trasladers
ocki-Traskisds Bmporte="S000.00" T a0 uoty="01S0000" TipoF actar="Tara" Impotstc 00"/ >
i Traslndon
< ks
- ol ampiemetis
i Timbewrpangtil Varsons"10° il st Thiipe [ e 5ol gob.see TiesbraF tocalDigital
bittpef e sat gobumo sith_inSermet,/cld | TimbeeFcalDigital | Timbrofcalligitaby L ] ol
ST ol KD mAnE T PR B vk RN vl RdtpiT ol g | TALRSLUCHAgeSe ] 0 + wrtNERm Tsp T EW0CSG 20V graNLIvHMmg g THESH VT T Hm v Ly
NoCarificado’SAT="
SeloCFO"a A W mal P orjs T AN 00F B A3k mdweg SNmARprp O S S EE IOty VDN wnd MOl BN CI ey L L EWSWTmidog + +I)HWEXApE IS LpGWig Vil  TINL L BENiea+ LI3F|
Liwiruli="Prroetiet de mbracdo de CFOL warsibn XY Bceo(ati=® """ 77777 FeduTimtride=" 200 07 00T bicH 01" ko= )
i 1 Tt f f wewrw oL pobma | TimbreFrcalligital’ >
€[y
e -Camprmbastes
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